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Zur Verstarkung unseres Teams im Bereich Gerustbau fir Gebaude, Bricken und
sonstige Bauwerke suchen wir in Grenzach-Wyhlen fur das nachste Ausbildungsjahr

KAUFMANN FUR BUROMANAGEMENT
MIT SCHWERPUNKT BAULEITUNG™wD)

WAS DU ERWARTEN DARFST:

Im Bereich Gerlstbau/Bauleitung lernst du den Ablauf im Buro sowie auf der Baustelle

kennen und wirst u. a. folgende Arbeitsschritte erlernen:

» Rechnungen und Auftrage bearbeiten

« Blroablaufe organisieren, den Schriftverkehr nach auf3en abwickeln und Informatio-
nen einholen

» Angebote einholen und Kostenkalkulationen durchfiihren

» Betreuung einzelner Bauprojekte im Fachbereich Gerlstbau (Kalkulation und Nach-
kalkulation, Vorbemessungen von Gerustbaukonstruktionen, Arbeitsvorbereitungen
und Logistikplanung, Sicherheitsspezifische Unterweisungen, Aufmaf® und Abrech-
nung)

* moderne Techniken der Burokommunikation nutzen

WAS DICH AUSZEICHNET:

» Du hast Spa an verwaltenden Tatigkeiten, wie dem Bearbeiten des Post- und E-
Mail-Verkehrs

* Die Arbeit mit Daten und Zahlen macht dir Spal3. Beim Erstellen von Rechnungen
sind auRerdem deine Matheskills gefragt
Du arbeitest gerne mit Word und Excel und kennst dich schon damit aus
Du bist sorgfaltig und genau
Du hast gerne mit Menschen zu tun und bist kundenorientiert
Méglichst 18 Jahre und Fuhrerschein Kl. B zu Ausbildungsbeginn

INTERESSE?
Sende deine Bewerbung an folgende Adresse:

Schmutz Geriistbau GmbH

Herrn Helmut Schlosser

Schmutz Gertistbau GmbH W schmutz gervestoau.de
Degussaweg 1

79639 Grenzach-Wyhlen E-Mail: schlosser@schmutz-geruestbau.de
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